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Aprender
haciendo
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) Perfil Organigrama Fechas Mddulos
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Maria Ana llave
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Evaluacion

alumnado ciclo

Difa. Begona Usach, directora del Centro Integrado Maria Ana Sanz.
Dina. Carmen Lépez, vicedirectora del Centro Integrado Maria Ana Sanz.

D. José Ignacio Cenoz, jefe de estudios del Centro Integrado Maria Ana
Sanz.

D. Javier Santesteban, jefe de departamento de Administracion.

Dia. Estibaliz Fernandez, coordinadora y profesora del ciclo
Administracion y Finanzas online. Sustituye a Mari Paz Nueno.



¢ Cuantos/as de los/as presentes estais
trabajando?



Acceso a la Comunicacion

Fechas 3
plataforma relevantes Médulos Evaluacion Aprender
llave haciendo

Presentacion Perfil Organigrama
Mesa alumnado ciclo

CURSO MODULO PROFESOR/A

Recursos humanos y responsabilidad social Raqguel Navarro
corporativa

Ofimatica y proceso de la informacién Javier Santesteban

Proceso integral de la actividad comercial Esther Martinez

Inglés | Elena Sarobe

Comunicacion y atencion al cliente Estibaliz Ferndndez/Mari Paz Nueno

Formacion y orientacion laboral Ana Tejedor

Gestion de recursos humanos Raguel Navarro




Organigrama Acceso ala Comunicacion

Fechas 3
plataforma relevantes Médulos Evaluacion Aprender
llave haciendo

CURSO MODULO PROFESOR/A

Gestion de la documentacién juridica y Ilvan De la Torre
empresarial

Presentacion Perfil .
Mesa alumnado ciclo

Gestion financiera Oihane Blasco
Inglés Pilar Michel de |a Rosa
Gestion logistica y comercial Javier Martinez

Contabilidad y Fiscalidad Eva Pérez

Simulacién empresarial Raquel Navarro

Formacion en centros de trabajo Javier Santesteban

Proyecto de Administracion y Finanzas Javier Santesteban




Acceso a la Comunicacion

Fechas 3
plataforma relevantes Médulos Evaluacion Aprender
llave haciendo

Presentacion Perfil Organigrama

Mesa alumnado ciclo

Direccién del portal de formacién: == W Teléfono : (+34) 848 42 32 32 / 848 42 89 81 [ Correo elecironico : dpto-fponiinelh@educacion.navara.es |

Proceso de admisién en FP a Distancia

https://moodlefp.educacion.navarra.es/ [ikithliaiti

Antes de acceder a los modulos en la plataforma lee la guia de uso de cursos Si no conoces la plataforma moodle, aqui
tienes un video que resume las partes mas importantes de la misma.

El acceso a la plataforma se realiza con el usuario de Educa, este usuario se obtiene en el centro educativo al formalizar la

G u I’a v Acce SO a I a p I atafo rm a : N 0 m b re matricula, también puedes solicitar o modificar la contrasefia desde usuario de Educa, si tienes alguna duda lee el tutorial

para obtener usuario o cambiar contrasefia.

d e u S u a ri o y co nt ra Se ﬁ a d e Ed u ca . El alumnado una vez matriculado podra acceder a la plataforma desde el inicio de curso hasta principio de junio de 2024.

En las dos primeras semanas, debes comprobar que accedes a la plataforma correctamente, que aparecen los médulos en los
que has realizado la matricula, lee detenidamente las programaciones de los modulos y presentate en los foros de los modulos
al tutor o tutora, a los compafieros y las comparieras de curso. Utiliza también la mensajeria interna de la plataforma para
comunicarte con el tutor o tutora.



https://www.mariaanasanz.es/

Comunicacion
Aprender
haciendo

Acceso a la

Organigrama
plataforma

Fechas Médulos N
relevantes llave Evaluacion

Presentacion Perfil

Mesa alumnado ciclo

* Acto de acogida y presentacion: 25 de septiembre

* Fecha inicio de curso: 27 de septiembre

* Presentacion: obligatorio y en cada mddulo: 15 dias desde comienzo del curso. Hasta el dia 11 de
octubre.

* Apertura y cierre de cada Unidad de trabajo (tema), segun indicaciones en cada médulo.

* Pruebas presenciales, entrega de tareas y examenes tipo test, segun indicaciones en cada mddulo

* Fin de la evaluacion continua: 15 de mayo

* Fin evaluacion final: 30 de mayo

* Proyecto de administracion vy finanzas: fecha comienzo 1 de octubre — fecha final tope 15 de mayo




Comunicacion
Aprender

. Acceso a la
Organigrama Fechas Mddulos

i4 Perfil
Presentacion plataforma o 3
relevantes llave valuacion

Mesa alumnado ciclo

haciendo

Gestlon. flnanC|§ra : Haber cursado: “Proceso integral de
Contabilidad y fiscalidad I3 actividad econémica”

Gestion logisticas y comercial

Haber cursado:

“Proceso integral de la actividad

economica”

“ - Za - N/
Ofimatica y proceso de la informacion

“Gestion Financiera

Simulacion empresarial



. La
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experiencia . s
relevantes Evaluacion
de Ander llave

Comunicacion

- Aprender
Mesa alumnado ciclo 0

haciendo

 Evaluacidon continua: tareas y examenes online por unidades de trabajo vy
examenes presenciales. Obligatorio entregar un minimo del 75% de las tareas y
examenes online previstos en el modulo

* Evaluacion final: no entrega del minimo de tareas establecidas. Examen final +
entrega de tareas.

* Pruebas presenciales voluntarias: se realizaran a lo largo de curso, se indicara
fechas en cada modulo.

* Prueba presencial obligatoria: De obligado cumplimiento, se realizara al final
de curso



Accesoa la Fechas . Comunicacion
plataforma Médulos

Presentacion Perfil Organigrama

- Aprender
Mesa alumnado ciclo 5

relevantes llave Evaluacion haciendo

Comunicacion

La comunicacion con el profesorado se realizara a través de la plataforma. Asi como la entrega
de los trabajos y examenes no presenciales.

Aprender haciendo

Es la metodologia que vais a tener que llevar a cabo, cada uno de vosotros/as lleva un ritmo de
trabajo, una organizacion propia, pero dentro de los plazos establecidos por el profesorado
para cada una de las materias.

Nosotros/as os guiaremos y estaremos ahi.



Presentacion Modulos

Algunos profesores y profesoras realizaran un presentacion de
modulo via meet. Para acceder a las presentaciones es necesario
entrar en el modulo correspondiente, y se indicara la fecha y la
hora de |la videoconferencia en el apartado “avisos”.
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