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AUXILIAR EN OPERACIONES

DE TRATAMIENTO DE DATOS

OFIMÁTICA Y ARCHIVO



Jóvenes de 16 a 21 años

Jóvenes con necesidades educativas especiales derivadas 

       de la discapacidad intelectual.

Duración 4 cursos

Número máximo del alumnado 10

Equipo docente:

        - Profesorado de Pedagogía Terapéutica

        - Profesorado técnico de Formación Profesional.

El alumnado que supere el programa obtendrá una

certificación profesional de nivel 1 de acuerdo con el sistema

nacional de cualificaciones y formación profesional.

REQUISITOS DE ACCESO

CERTIFICACIÓN DEL CICLO

CERTIFICACIÓN DEL PROGRAMA 

ESTRUCTURA DEL CICLO 

Módulos Profesionales asociados a competencias de

aprendizaje permanente 

Módulo Sociolingüístico 

Módulo Científico- Tecnológico 

Módulo de autonomía personal y orientación laboral 

Tutoría

Módulos Profesionales asociados a unidades de competencia

de la Calificación profesional de Nivel 1 

Tratamiento Informático de Datos 

Aplicaciones básicas de ofimática

Archivo y comunicación  

Módulos Profesionales de Formación en Centros de Trabajo y

Programas de Formación Dual 

OCUPACIONES Y PUESTOS DE TRABAJOS 

Auxiliar de oficina

Auxiliar de servicios

generales

Auxiliar de información

Auxiliar de digitalización

Grabador-verificador de

datos    

Clasificador y/o

repartidor de

correspondencia  

Auxiliar de archivo

Ordenanza

Operador de cobro o Cajero

Telefonista


